
存量房网签、资金监管

操作流程



第一部分

存量房网签操作流程



存量房签约

      点击新建合同列表 录入房屋所有权证号
（不动产权证号），房屋所有权人，房屋所有
权人的证件号码，然后点击“提取信息”按钮
，提取信息。



  存量房签约

◆ 签约有4个页面。合同信息页面，设置密码页面，打印页面和审核信息
页面。在点击审核信息页面中的“提交备案”按钮之前，所有的信息都可
以修改，此时打印的合同为草稿合同，合同号为“XXXXX”。点击上报页
面中“提交备案”按钮后，所有的信息都不可以修改，同时生成合同号，
上传照片，等待审核。



一、合同信息页面
1、卖方信息的录入
◆卖方的姓名、证件类型和身份证号码是直接提取过来的，无需重新录入。只需录入通讯地址

和联系方式。
◆卖方有代理人的，系统中需在卖方委托代理人栏中 录入代理人名字、身份证号码、证件类型

、住址、联系电话。
◆卖方有共有人的共有人的信息是直接提取出来的，不需要录入，需要核对名字和身份证号码

是否和提交的身份证上的内容一致。



2、买方信息录入
◆买方信息：姓名、证件类型、身份证号码、住址、联系电话。 

◆买方有代理人的，系统中需在卖方委托代理人栏中 录入代理人名字、身份证号码
、证件类型、住址、联系电话

◆共有人信息需要在其他买方信息里面添加，有几个共有人添加几个。

 



3、需要录人成交价，选税费由谁支付，解决争议的方法，选择哪种付款方式进行处理
。 









 4 按照交易双方申请录入上面付款方式进行处
理，点击下面保存按钮



5、按照交易双方申请录入上面付款方式进行处
理，点击下面保存按钮，进入设置密码界面，
录入买卖双方密码，点击下面的保存按钮。

二、设置密码界面



6、设置密码后进入审核信息界面，点击页面中
“提交备案”按钮后，所有的信息都不可以修
改，同时生成合同号



7、提交备案后所有的信息都不可以修改，同时生成
合同号，在打印信息界面打印《存量房买卖合同》。
交易双方签字按手印。

四、打印界面



 8、生成合同号之后，需要上传的照片上传到
该合同编号下面对应的列表中。



身份证上传照片即可，房产证，限购资料和合
同均是PDF格式。把房产证的产权证号页及房
屋坐落拍照之后合成PDF；然后把买方夫妻双
方户口本首页，户主页，本人页，未成年子女
页，结婚证及相应的购房资格（承诺书或置换
表或居家养老承诺书）单独拍照之后合成PDF
；合同的每一页单独拍照之后合成PDF格式（
最后一页需要买卖双方签字按手印）



按照要求上传照片之后,等待审核,审核通过后
,点击电子签章,自行打印《存量房买卖合同信
息备案摘要》,结束。



注销签约

◆录入需要注销的合同编号或者房屋坐落，选中需要注销的记录
，点击“注销”按钮，然后等待审核，通过审核后，签约才
被正式注销。



第二部分 

资金监管操作流程



资金监管

代扣适用于剩余12家银行，包括一次性和贷款
1、在买卖合同编号后面录入存量房买卖合同号、点击提取信息
按钮。如下图

存量房买卖合同里面的信息直接就提取到资金监管系统里面



2、录入监管金额、选择监管银行及开户行、录入卖方收款银行及卡号、买方扣款银行卡及账号
。有贷款的选择是否贷款，录入贷款银行。点击下面的保存按钮。点击按钮后出现按钮。等待
审核扣款。



 3、待审核扣款后，点击电子签章，打印监管
证明、监管协议、扣款授权委托书及存款凭证
。需要签字的客户签名，按手印。



注意事项：

★卖方公证书：
1、需提供公证书原件，委托人身份证复印件，代理人身份证原
件和复印件

2、公证书需核对委托人名字、身份证号码，受托人名字、身份
证号码，房屋坐落和产权证号码是否与原件一致，看委托事
项中有没有办理网签及资金监管手续，看是本人收款还是代
理人收款。

3、卖方受托人收款的，公证书内容须注明“受托人代为收取房
款”并显示收款人的户名、开户银行名称（详细到支行）、
收款银行账号。

4、系统中需在卖方委托代理人栏中 录入代理人名字、身份证
号码、证件类型、住址、联系电话。（合同中需录入，监管
直接提取）



注意事项：

     购房人（买方）本人有效银行卡（交行、
建行、郑州银行、光大银行、中信银行、邮政
银行、农业银行、华夏银行、兴业银行、中原
银行、中国银行、民生银行）里足额的监管资
金；售房人（卖方）本人同购房人一致的银行
卡（公证书显示其他人收款的除外）。



谢谢大家


