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附件 4：  

房屋租赁企业分公司登记备案证书延续 

申请审核表 
申请企业基本情况 

总公司名称  
总公司住所 

（经营地址） 
 

社会信用代码  
类型  注册资金  

备案日期  备案证书编号  
法定代表人  联系方式 固话：  手机： 
联系人  联系方式 固话：  手机： 邮箱： 
经营范围  

 
分公司名称  
分公司住所 

（经营地址） 
 

社会信用代码  
备案日期  备案证书编号  
负责人  联系方式 固话：  手机： 
联系人  联系方式 固话：  手机： 邮箱： 

    
从业人员情况 

姓名 性别 身份证号 联系方式 工作年限 工作岗位 最高学历 
       

所需资料： 
1.申请审核表； 
2.营业执照（核对原件收复印件）；  
3.注册地址、固定经营场地的房地产权证或房屋租赁登记备案证明（复印

件）； 
4.房屋租赁企业主要负责人、股东、从业人员名单及身份证（核对原件收复

印件）； 
5.服务项目、内容、标准； 
6.业务流程； 
7.收费项目、依据、标准； 
8.法定代表人或负责人的身份证明、任职证明（复印件）；企业为有限公司

的，还应提交公司章程复印件；属于分公司的，还应提交设立该分公司的营业执
照、备案证书副本的复印件。复印件均由申请备案的租赁企业加盖公章，并提供
原件核对。 

9.其他需要提供的材料。 
备注：以上材料复印件均由申请备案的房屋租赁企业加盖公章，身份证需复

印正反两面，纸张统一为 A4 标准。公司住所和经营地址不一致的要分别填写。 
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审   核    意    见 

企 
业 
意 
见 

本企业按照《关于规范房屋租赁企业经营管理的通知》关于房
屋租赁企业备案的要求，反映了真实情况，并对申请材料的所有实
质内容的真实性、有效性负责。 

 
 
法定代表人：（签名  ）               申请企业：（盖章） 

年    月    日 

初  

核 
 

意  

见                                           （盖章） 
                                   年    月    日 

复  

核 
 

意  
见 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
（盖章） 

                                    年    月    日 

核 
 

定 
 

意 
 

见 

 
 
 
 
 
 
  

     
（盖章） 

   年    月    日 

 


